
  

ПОЛОЖЕНИЕ 

 О СТРУКТУРНОМ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИИ 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГБПОУ СКСТиК  

______________ И.И. Симоненко  

приказ от 10.01.2022  № 5-од 

 

                 ОТДЕЛ ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ И СОЦИАЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Отдел воспитательной и социальной работы является  структурным 

подразделением государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Ставропольский колледж сервисных технологий и коммерции» (далее - 

колледж).  

1.2. В своей деятельности работники отдела воспитательной и социальной 

работы руководствуются нормативными документами:  

Федеральный закон Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ; 

 Федеральный Закон «О дополнительных гарантиях по социальной 

защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» от 21.12.1996 № 

159-ФЗ; 

 Федеральный закон «О противодействии экстремистской деятельности» 

от 25.07.2002 № 114-ФЗ; 

законодательные и нормативные правовые акты, методические и нормативные 

материалы ,   приказы, распоряжения Министерства образования 

Ставропольского края   по вопросам образования и воспитания обучающихся; 

 устав ГБПОУ «Ставропольский колледж сервисных технологий и коммерции»; 

внутренние организационно - распорядительные документы колледжа. 

1.3. Место нахождения отдела воспитательной и социальной работы:  

3355017, Ставропольский край,  г. Ставрополь Михаила Морозова/ 4 Артёма, 3 

55017, Ставропольский край,  г. Ставрополь, ул. Ленина, д. 73. 

355012, Ставропольский край,  г. Ставрополь, ул Комсомольская, д 60 

1.4. Структуру и численность отдела воспитательной и социальной работы 

утверждает директор колледжа. 

1.5. Для организации воспитательной и социальной работы используются: 

 информационные и материально-технические ресурсы, библиотека, музей, 

спортивный зал, учебные кабинеты, лаборатории. 
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Оборудование и оснащение отдела, организация рабочих мест производится                     

в строгом соответствии с требованиями действующих стандартов, норм, инструкций 

по безопасным приемам работы, охране труда и производственной санитарии. 

1.6. Организация делопроизводства в  отделе воспитательной и социальной 

работы осуществляется  в соответствии с номенклатурой дел, утвержденной 

директором колледжа.  

1.7. Отдел воспитательной и социальной работы создается и ликвидируется 

приказом директора колледжа. 

 

2. Структура и управление 

 

2.1. Общее руководство и контроль деятельности отдела воспитательной и 

социальной работы осуществляет заместитель директора по  социальным вопросам и 

воспитательной работе (начальник отдела).  

 2.2. Состав отдела воспитательной и социальной работы; 

руководитель физического воспитания - 1,00  шт. ед. 

преподаватель-организатор основ 

безопасности жизнедеятельности 

- 1,00  шт. ед. 

педагог-психолог - 2,00  шт. ед. 

педагог дополнительного образования - 2,00  шт. ед. 

педагог-организатор - 1,00  шт. ед. 

социальный педагог - 2,00  шт. ед. 

воспитатель (общежитие) - 4,00  шт. ед. 
 

2.3. Учебно-воспитательный процесс обеспечивается следующими 

структурными подразделениями колледжа:  

 учебные отделения,  библиотека,  общежитие. 

2.4. Воспитательную  и социальную работу  в колледже совместно                                     

с заместителем директора по социальным вопросам и воспитательной работе 

организуют: 

классный руководитель,  

педагогический совет, 

служба психолого-педагогической помощи,   

совет обучающихся,  

совет профилактики правонарушений, 

совет родителей (законных представителей) несовершеннолетних, 

совет старост (старостат),   

студенческий совет общежития, 

учебно-методическое объединение классных руководителей, 

2.5. Заместитель директора по  социальным вопросам и воспитательной работе  

непосредственно подчиняется директору колледжа. Педагогические работники 

отдела, заведующий библиотекой подчиняются непосредственно заместителю 

директора по социальным вопросам и воспитательной работе. 

2.6. Распределение обязанностей между работниками по социальным вопросам 

и воспитательной работе  осуществляет заместитель директора по  социальным 

вопросам и воспитательной работе.   
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2.7. На период отпуска или временной нетрудоспособности работников отдела 

воспитательной и социальной работы их обязанности могут быть возложены на 

других работников.  

2.8. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права, 

ответственность работников отдела воспитательной и социальной работы 

регламентируются должностными инструкциями, трудовыми договорами. 

 

2. Основные задачи 

 

2.1. Основные задачи отдела воспитательной и социальной работы:  

формирование у обучающихся нравственных, духовных и культурных 

ценностей, этических норм и общепринятых правил поведения в обществе; 

создание условий для творческой самореализации личности и проведения 

досуга обучающихся во внеурочное время; 

организация социальной поддержки субъектов образовательного процесса 

колледжа; 

гражданско-патриотическое, правовое, духовно-нравственное, эстетическое 

воспитание; 

создание психолого-педагогических условий личностного развития каждого 

обучающего; 

организация и проведение внеучебных мероприятий колледжа; 

организация системы профессиональной ориентации выпускников 

общеобразовательных организаций; 

организация деятельности самоуправляемых студенческих объединений. 

 

3. Основные функции 

 

Отдел воспитательной и социальной работы выполняет следующие функции: 

3.1. Внеучебная воспитательная деятельность: 

организация мероприятий гражданско-патриотического, духовно-

нравственного, культурно-массового, спортивно-оздоровительного, 

образовательного, трудового направлений деятельности; 

патриотическое воспитание -  развитие высокой социальной активности 

обучающихся, гражданской ответственности; 

гражданско-правовое воспитание - формирование и развитее у обучающихся  

политической культуры, коллективизма, уважения к правам и свободам человека, 

любви к окружающей природе,  к старшим, любовь к семье и др.; 

нравственно-эстетическое воспитание - приобщение обучающихся к ценностям 

культуры и искусства,    развитие и поддержка лиц, проявивших выдающиеся 

способности (в том числе талантливой молодёжи); 

профессиональное воспитание - подготовка конкурентоспособного 

специалиста, обладающего развитой профессиональной компетентностью; 

воспитание культуры здорового образа жизни - воспитание психически 

здорового, личностно развитого человека, способного самостоятельно справляться с 

собственными психологическими затруднениями и жизненными проблемами;  
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организация и поддержка студенческого самоуправления (старостат); 

осуществление взаимодействия с родителями и кураторами групп; 

осуществление мероприятий, направленных на выявление, развитие и 

поддержку лиц, проявивших выдающиеся способности (в том числе талантливой 

молодёжи); 

организация  работы по профилактике,  предупреждению  противоправных 

действий, употребления алкогольных напитков, наркотических веществ, 

табакокурения среди обучающихся; 

организация воспитательной работы в общежитии; 

профилактика безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 

3.2. Социальное обеспечение: 

создание и поддержание достойных условий жизнедеятельности обучающихся; 

социальная поддержка детей–сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из их числа, находящихся на полном государственном обеспечении; 

стипендиальное обеспечение обучающихся; 

организация медицинского обслуживания обучающихся; 

обеспечение быта и отдыха обучающимся; 

организация питания обучающихся; 

организация физкультурной и оздоровительной работы; 

предоставлении общежития иногородним обучающимся. 

3.3. Организационная деятельность: 

организация и проведение  конференций, совещаний, конкурсов по вопросам 

образовательной деятельности и воспитательной работы; 

мониторинг  состояния  образовательной, воспитательной, спортивно-массовой 

и социальной работы;  

разработка и корректировка локальных актов, регламентирующих 

воспитательную работу колледжа. 

3.4. Маркетинговая деятельность: 

реклама и продвижение образовательных услуг; 

профориентационная работа среди выпускников школ; 

содействие трудоустройству выпускников колледжа. 

3.6. Организация и руководство работой учебно-методического объединения 

классных руководителей  учебных групп; 

информационное сопровождение социальной и воспитательной работы (на 

сайте колледжа, информационных стендах). 

3.6. Функции отдела воспитательной и социальной работы  реализуются через 

следующие формы работы: 

коллективные: педагогический совет, методический совет, методическое 

объединение классных руководителей, школы педагогического мастерства, выставки, 

конференции, конкурсы профессионального мастерства, спортивные мероприятия, 

внеаудиторные мероприятия, внеколледжные мероприятия; 

индивидуальные: индивидуальные консультации, самообразование, повышение 

квалификации, доклады и публикации. 
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4.  Права 

 

4.1. Работники отдела воспитательной и социальной работы имеют право:  

запрашивать и получать от других структурных подразделений колледжа 

информацию, документы и материалы, касающиеся деятельности отдела; 

знакомиться с проектами решений руководства, касающихся работы отдела; 

вести переписку по вопросам информационного обслуживания колледжа, а 

также по другим вопросам, входящим в компетенцию отдела  и не требующим 

согласования с директором колледжа; 

вносить на рассмотрение директора колледжа предложения по улучшению 

деятельности отдела и организации воспитательного процесса в колледже. 

предоставлять директору предложения о поощрении и наложении 

дисциплинарных взысканий на преподавателей, педагогических работников и 

обучающихся колледжа.  

получать от работников колледжа информацию и документы, необходимые для 

выполнения своих должностных обязанностей. 

требовать от преподавателей колледжа своевременной подготовки учебно-

программной документации; 

осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации. 

 5. Ответственность 

 

5.1. Работники отдела воспитательной и социальной работы несут  

ответственность за: 

выполнение возложенных на отдел воспитательной и социальной работы 

задач; 

за организацию и состояние делопроизводства, своевременное и качественное 

исполнение документов; 

своевременность и качество исполнения документов и поручений 

администрации колледжа; 

достоверную, полную, четкую информацию по вопросам обеспечения качества 

образования; 

несоблюдение закона «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 № 273-ФЗ, устава колледжа и нормативных документов; 

несоблюдение Федерального закона «О противодействии коррупции»                    

от 25.12.2008 № 273 ФЗ;  

несоблюдение трудовой дисциплины, правил охраны труда, техники 

безопасности на своих рабочих местах;  

невыполнение приказов, распоряжений, указаний директора колледжа и 

непосредственного руководителя;  

подачу недостоверной отчетности и несоблюдение установленных сроков ее 

представления. 
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6. Организация учебно-воспитательной деятельности 

 

Деятельность отдела воспитательной и социальной работы организовывается и 

планируется в соответствии с локальными нормативными актами:  

акты, регулирующие воспитательную деятельность;   

положение о совете общежития,   

положение о классном руководстве. 

положение о совете по профилактике правонарушений несовершеннолетних, 

положение о совете родителей (законных представителей) несовершеннолетних, 

положение о социально-психологической службе, 

положение о дежурстве обучающихся в учебных корпусах, 

положение о библиотеке, 

положение о постановке обучающихся на внутренний профилактический  учет, 

положение о постановке на учет обучающихся, находящихся в социально 

опасном положении, 

порядок, регламентирующий посещение мероприятий, не предусмотренных 

учебным планом. 

 

акты, регулирующие социальное обеспечение обучающихся:   

положение об организации питания обучающихся,  

положение о стипендиальной комиссии, 

положение о материальной поддержке обучающихся, 

порядок назначения государственной академической и социальной стипендии;  

положение о порядке применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания, 

           положение о формах, основании и порядке осуществления материальных 

поощрений, 

положение о мерах социальной поддержки детей–сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, лиц из их числа, находящихся на полном государственном 

обеспечении,   

порядок предоставления нуждающимся в жилой площади, обучающимся на 

очной форме обучения, жилого помещения в общежитии, размере платы за 

пользование жилым помещением и коммунальные услуги.  

 

6. Взаимоотношения (служебные связи) 

 

6.1. Отдел воспитательной и социальной работы осуществляет свою 

деятельность во взаимодействии  с другими структурными подразделениями 

должностными лицами, а также в пределах своей компетенции с иными 

организациями. 
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